
一级目录 二级目录 公开内容 公开时限 公开形式 公开主体 

机构职能 
机构概况 机构信息、主要职责 

根据变动及时更新 

临沂人防网站、

市政府门户网

站人防窗口 

人防办 

综合科 领导信息 领导分工、分工调整情况 

履职依据 

政策文件 办公室文件、各科室文件 
信息形成后，20个工

作日内公开 

临沂人防网站、

市政府门户网

站人防窗口 

人防办 

各科室 
政策解读 

从公众实际需求出发，对

政策文件及解读材料进行

梳理、分类、提炼，、重新

归纳组织，通过数字化、

图表图解、音频、视频等

形式予以展现，政策文件

解读按照“谁起草、谁解

读”的原则，主要负责人

带头解读 

政策文件公开后的 3

个工作日之内更新 

会议公开 

相关会议议题，并邀请利

益相关方等列席；会议议

定事项并解读 

实时更新 

临沂人防网站、

市政府门户网

站人防窗口 

 人防办 

各科室 



 

财政信息 公开财政预决算信息 
信息形成后，20个工

作日内公开 

临沂人防网站、

市政府门户网

站人防窗口 

人防办 

资产管理

科 

行政权利 权责清单 

根据法律法规立废改释情

况、机构和职能调整情况

等，及时调整 

信息形成后，20个工

作日内公开 

临沂人防网站、

市政府门户网

站人防窗口 

人防办 

综合科 

重点领域 行政执法公示 

行政执法职责、执法依据、

执法程序、监督途径等信

息 

信息形成后，20个工

作日内公开 

临沂人防网站、

市政府门户网

站人防窗口 

行使行政

执法权的

科室 

公示公告 
根据法律、法规政策文件

应予公开告知的事项 
实时更新 

临沂人防网站、

市政府门户网

站人防窗口 

人防办 

各科室 

业务动态 
各科室重点工作、重要会

议、业务工作开展情况等 
实时更新 

临沂人防网站、

市政府门户网

站人防窗口 

人防办 

各科室 

公务员考录 公务员录用情况 根据变动及时更新 

临沂人防网站、

市政府门户网

站人防窗口 

人防办 

机关党委 

应急管理 

突发事件的事前预防、事

发应对、事中处置和善后

恢复等情况 

根据情况及时更新 

临沂人防网站、

市政府门户网

站人防窗口 

人防办 

各科室 


