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临沂市人民防空办公室
关于印发《2022 年“谁执法谁普法”普法工作

计划和责任清单》的通知

机关各科室、中心各科室：

现将《2022年“谁执法谁普法”普法工作计划和责任清单》印

发给你们，请认真贯彻落实。

临沂市人民防空办公室

2022年 2月 22日

临沂市人民防空办公室
2022 年“谁执法谁普法”普法工作计划

为贯彻落实国家机关“谁执法谁普法”责任制，不断推进人防

普法工作深入开展，增强法治宣传教育的针对性。结合我办工作

实际，制定 2022年人防普法工作计划。
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一、持续深化习近平法治思想学习宣传贯彻

把学习贯彻习近平法治思想作为长期坚持的重要政治任务。

将习近平法治思想列入党组理论中心组学习的重点内容，深入学

习《论坚持全面依法治国》、《习近平法治思想学习纲要》等重

要理论著述，紧密结合人防中心工作，以建设强大巩固的现代人

民防空体系为目标，以宣传习近平法治思想、《中华人民共和国

宪法》、民法典、《中华人民共和国人民防空法》等法律法规为

主要内容，大力开展人防法治宣传教育活动。

（开展时间：全年 责任科室：综合科、机关党委）

二、加强人防队伍建设，努力提高学法用法能力水平

（一）全面提高人防干部职工法律素质。一是完善和落实党

组中心组集体学习法律制度，将《论坚持全面依法治国》、《习

近平法治思想学习纲要》等重要理论、学法普法工作列入党组中

心组学习计划，认真学习好相关法律、法规知识；二是学习宣传

新颁布的法律、法规，努力推进单位的法治建设；三是学习贯彻

人防法律法规和规章，人防系统内部行政权力事项实时调整变动，

全面履行好《人民防空法》赋予的法律责任；四是积极组织人防

工作人员参加各类法治培训学习，增强法律素质，进一步提高依

法行政和行政执法水平。（开展时间：全年 责任科室：综合科

牵头、各科室配合参与）

（二）认真做好行政执法资格培训、年审及证件办理工作。

及时上报有关年审材料，认真组织行政执法人员年审学习考试工

作。（开展时间：以年审时间为准 责任科室：综合科）
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三、狠抓工作落实，加大法律法规宣传及行政执法力度

（一）充分结合人防宣传教育工作开展人防法律法规宣传教

育活动。利用人防宣传教育设施、网站、公众号等新媒体，深入

开展法治宣传活动，提高全民人防法律意识。（开展时间：全年

责任科室：综合科、指通科）

（二）巩固发展人防法律宣传阵地。一是结合人防宣传教育

“六进”活动设立人防法治宣传栏、宣传点；二是利用“5.12”

防灾减灾日、“9.18”警报试鸣日、“12.4”国家宪法日等采取

播放人防专题片、发放人防法律法规宣传材料等形式，做好人防

法律法规宣传；三是利用人防教育馆开展人防法治宣传。（开展

时间：全年 责任科室：综合科、指通科）

（三）做好行政执法工作。一是加大行政执法力度，对违反

人防法律法规和政策规定的行为加大查处力度；二是规范行政执

法程序，推进人防执法规范化。（开展时间：全年 责任科室：

综合科牵头、各科室配合）

四、工作要求

（一）加强领导，明确责任。要加强组织领导，确定专人负

责具体工作，认真梳理人防工作涉及的法律法规，明确工作目标，

确保“谁执法谁普法”普法工作落到实处。成立市人防办“谁执法谁

普法”普法工作领导小组，由办党组书记、主任任组长，班子成员

任副组长，各科室单位负责人为成员，领导小组办公室设在综合

科。

（二）创新模式，增强实效。结合工作实际，及时有效地跟
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进相关法律法规的重点宣传。利用新媒体开展法治宣传，实现法

治宣传教育常态化，营造浓厚法治氛围，大力宣传人防工作相关

法律法规和方针政策，通过多种形式打造有特色、有实效的法治

宣传。
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临沂市人民防空办公室 2022 年“谁执法谁普法”普法责任清单
序号 普法工作重点任务 拟宣传重点内容 重点普法对象 时间安排 活动形式 责任科室

１ 宣贯习近平法治思想 习近平法治思想
市人防办、市人防

中心全体干部职工
全年

理论中心组学习、集中学、自学、举办讲

座等形式进行普及宣传

综合科

机关党委

2
宣传保密知识，增强保

密意识

《保密法》及其实施条

例、《网络安全法》

市人防办、市人防

中心全体干部职工
2月－3月 集中学习、举办讲座 综合科

3
政府信息公开法律法

规

《政府信息公开条例》及

具体工作要求、工作流程

市人防办、市人防

中心全体干部职工
3月－4月 集中学习、举办讲座 综合科

4
宣贯中华人民共和国

宪法
宪 法

市人防办、市人防

中心全体干部职工
12月初

深入开展尊崇宪法、学习宪法、遵守宪法、

维护宪法和运用宪法的宣传教育
综合科

5
民法典、人防法律法

规、人防知识宣传教育

民法典、《人民防空法》、

《山东省实施人民防空

法办法》、《山东省人民

防空工程管理办法》等

社会大众 全年

围绕重点工作、重点项目建设、重要时间

节点（防灾减灾日、防空警报试鸣日、国

家宪法日等开展人防法治宣传教育

各科室

社会大众 全年

结合人防宣传教育“六进”活动，通过设置

宣传站、派发宣传资料、网站公众号发布、

举办相关演练等形式进行法治宣传

指通科

综合科

6 宣贯人防法律法规

《人民防空法》、《山东

省实施人民防空法办法》、

《山东省人民防空工程

管理办法》等

市人防办、市人防

中心全体干部职工
全年

组织学习与履行岗位职责密切相关的法

律法规，进行法规普及教育，组织市人防

办、市人防中心全体干部职工参加学法考

法活动

综合科
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临沂市人民防空办公室 2022年 2月 22日印发


